Camara Municipal de Santo Antonio do Amparo
-~ Avenida José Ananias de Aguiar — 81 — Centro
37.262-000 — Santo Ant6énio do Amparo - MG

Fone: (35) 3863-1701

a

i
il

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

01 Servigco de Buffet — Evento para 170 pessoas:

Mini salgados, aproximadamente 30g cada unidade, fritos/assados de tipos
variados (coxinha de frango com catupiry, quibe recheado, cigarrete, empada,

croquete, pastel frito e assado, etc.) - 12 unidades no minimo para cada pessoa.

Doces diversos, entre 10g e 15g, tais como brigadeiro, beijinho, “olho de
sogra”, bombom de nozes, bombom de coco, bombom de uva - 8 unidades por

pessoa no minimo, sendo 4 docinhos comuns e 4 bombons.

Bebidas geladas: agua mineral; refrigerante; refrigerante sem agucar, tais como,
Coca-Cola, guarand; sucos tais como, Del Valle, Tial - 1,5 litro por pessoa no

minimo.

O buffet contard com gargons para servir; os salgados devem ser feitos na hora
pela contratada e servido quente; as bebidas devem ser disponibilizadas em
tagas de vidro; local do evento devera ser entregue limpo apés o término a
contratante. Ainda, a contratada deverd disponibilizar todos os meios para o

servigo, tais como bandejas, jarras, guardanapos, entre outros.

1.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 7.233,33 (sete mil duzentos trinta e trés e
trinta e trés centavos).

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego observada as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia.

1.3. Ocritério de aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para a contratacao.

1.4. Os servigos e insumos serdo todos por conta do contratado, tais como bebidas, comidas e
utensilios e mdo-de-obra.

1.5. Os quantitativos sd@o parametros minimos.
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1.6. O servigo necessariamente atendera 170 (cento e setenta) pessoas. As bebidas deverdo ser
servidas geladas e os salgados fritos quentes.

1.7. Com intuito de contratar com a maior vantagem, evitando o superfaturamento dos pregos,
a Comissdo avaliard os orgamentos baseando-se nos valores praticados no mercado.

1.8. Caso propostas forem identificadas com pregos superfaturados, a contratante poderd

cancela-las, podendo se necessario realizar um novo processo de compra.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A formalizagdo de processo licitatério segue as disposi¢des do inciso Il e do §39,
ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, e com os arts. 42 a 49
da Lei Complementar 123/06 do Simples Nacional.

2.2. Arealizagdo de sessdes solenes para entrega de honrarias, como o Titulo de Mérito
Legislativo, é parte integrante das atividades institucionais da Cdmara Municipal, tendo por
finalidade o reconhecimento publico a pessoas que tenham prestado relevantes servicos a
comunidade local. Tais eventos representam ndo apenas um momento de celebragdo, mas
também de fortalecimento dos lagos entre o Poder Legislativo e a sociedade civil.

2.3. Considerando o carater solene e cerimonial do evento, a presenca de autoridades,
homenageados, familiares, membros da sociedade civil organizada e da comunidade em
geral, justifica-se a contratagdo de servigo de buffet para a recep¢do dos convidados, com o
intuito de proporcionar a devida hospitalidade, conforto e acolhimento compativeis com a

relevancia da homenagem prestada.

3. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de dotagdo

orgamentdria do exercicio 2026, conforme abaixo:

Ficha Dotagdo Descrigdo Elemento

20 | 01.002.01.01.002.001.01.031.0001.2004.33903900 | Outros Servigos de Terceiros —

Pessoa Juridica

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Trata-se de servigo de demanda eventual sem fornecimento de mao de obra, a ser
contratado mediante dispensa de licitagdo.

4.2. A contratacdo de servigos de Buffet para 170 (cento e setenta) pessoas para o
A
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evento de Mérito Legislativo da Cadmara Municipal, dar-se-4 por meio da oferta do menor
preco global, sendo que a empresa devera garantir a exequibilidade dos pregos propostos,
com fornecimento de todo material e pessoal necessarios.

4.3. A empresa devera executar os servi¢os no Clube Recreativo Amparense, Av: Santo
Anténio n? 251, Centro, Santo Anténio do Amparo, Minas Gerais.

4.4. O prazo para entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia é de até 24
horas, contados da autorizagdo de despesa emitida pelo Ordenador de Despesas e posterior
autorizacdo de fornecimento pelo setor de compras.

4.5. A compra do servigo poderd ser antes da execugdo do mesmo, devido do objeto do
servigo.

4.6. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e nas normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 115 da Lei n2 14.133/2021).

5.2. Os servicos deverdo ser realizados de maneira devidamente programada,
atendendo a legislagdo, normas técnicas e resolugdes em vigor.

5.3. Todas as etapas e custos referentes a instalacdo, estoque dos materiais serdo de
responsabilidade da Contratada.

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5. A Contratada devera arcar, sem 6nus adicionais para a Contratante, com o custo do
fornecimento de materiais e quaisquer outros necessarios, de maneira a atender todas as
necessidades de execugdo dos servigos previstos no presente termo, de forma rapida e
eficiente

5.6. O Contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art.
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119 da Lei n214.133/2021).
5.7. Somente o Contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (art. 121 da Lei

n214.133/2021).

6. DO RECEBIMENTO

6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo responsidvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada etapa e ap6s a apresentagdo
da medigdo prévia pelo Contratado, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

6.3. O recebimento provisério e/ou definitivo pelo responsavel da Contratante n3o
modifica, restringe ou elide a plena responsabilidade da Contratada de realizar o servico,
nem invalida qualquer reclamagdo que a Contratante venha a fazer em virtude de posterior
constatagao de unidade defeituosa ou fora de especificacdo, garantida a faculdade de troca.

6.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo & fiscalizagdo n3o
atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (uma) hora, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.6. Em caso de rejeicdo, o fiscal fixara prazo para que a irregularidade seja sanada, as

custas do contratado, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.
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6.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante

termo detalhado.

7. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

7.2. O Contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servigos executados, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.3. A execugdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do
contrato: a servidora RAQUEL FINAMOR CARDOSO ou pelo respectivo substituto.

7.4. Os servigos somente serao considerados executados mediante a aprovagdo, pela
Fiscalizagdo, de todas as etapas.

7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com a proposta comercial e o Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

7.6. Na eventualidade de qualquer atraso, a Contratada deverd, antes do vencimento do
prazo acordado com a Contratante, apresentar justificativa formal ao servidor e/ou comissdo
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, sendo que a mesma somente
sera acatada se forem apresentadas razdes suficientes que justifique a dilacdo do prazo, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (art. 121, §12 da Lei n214.133/2021).

7.8. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo

ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei

n214.133/2021).

8. DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA CONTRATAGAO

8.1. Para estar tecnicamente habilitado a empresa deveré apresentar, obrigatoriamente,
os seguintes documentos relativos a Habilitacdo:

8.1.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

8.1.2. Certidao negativa de débitos federais;

8.1.3. Certiddo negativa de débitos estaduais;

8.1.4. Certiddo negativa de débitos municipais;

8.1.5. Certidao negativa de débitos junto ao FGTS;

8.1.6. Certiddo de regularidade perante a justica do trabalho (certiddo negativa de
débitos trabalhistas);

8.1.7. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

8.1.8. Contrato Social, ou Requerimento de Empresério, ou Certificado de MEI. (De
acordo com a empresa);

8.1.9. Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG,

CPF, endereco residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer ao Municipio o servigo requisitado, de acordo com as especificacdes
descritas na proposta comercial.

9.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

9.3. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovac3o,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

9.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
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obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
contratacgao,

9.5. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato,

9.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto nos casos do art. 111 da
Lei 14.133/21.

9.7. Responsabilizar-se por todas as despesas relacionadas ao bom cumprimento do
contrato a ser firmado junto a licitante vencedora, tais como: encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, dentre outras
julgadas necessarias.

9.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados,

9.9. Responsabilizar pela garantia do bem/produto contra qualquer defeito ou falha
que o mesmo apresentar durante um periodo de no minimo exigido em lei, comprometendo
a responsabilizar pelas despesas advindas dos defeitos apresentados, exceto contra o mau
uso, se devidamente comprovado.

9.10. Em caso de alteragdes unilaterais para a modificagdo do projeto ou das
especificagdes, para melhor adequacgdo técnica a seus objetivos, ou quando for necesséaria a
modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de
seu objeto, nos limites permitidos pela Lei; o contratado serd obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas
compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos

sera de 50% (cinquenta por cento).
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10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, apés a execugdo do servico
devidamente acompanhada pela Nota Fiscal, devidamente atestado pelo 6rgio/responsavel
competente, em conformidade com a autorizagdo expedida pelo Departamento de
Compras.

10.3. Fiscalizar, conferir e acompanhar a entrega do bem, em conformidade com
determinagdo da Lei 14.133/2021 e alteragdes, através do servidor ora indicado.

10.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e encaminhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregdo e substituicdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas.

11. SANCOES

11.1.Pelo descumprimento total ou parcial das condigdes previstas no edital, na
proposta e no contrato a ser firmado, respondera a licitante vencedora pelas sangdes legais
previstas na Lei n? 14.133/21 e alteragdes, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e penal,
cabiveis, ficando estabelecidas as seguintes sangdes:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa de:

a) até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do Contrato, pela recusa e ou
desisténcia em assina-lo;

b) até 1% (um por cento) por dia, sobre o valor do objeto deste instrumento, no caso de
atraso, até o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais serd considerado
descumprimento parcial da obrigacao;

c) até 30% (trinta por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente ao



Camara Municipal de Santo Antdnio do Amparo
Avenida José Ananias de Aguiar — 81 — Centro
37.262-000 — Santo Ant6nio do Amparo — MG

Fone: (35) 3863-1701

objeto ndo entregue depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso.

11.1.3. Impedimento de licitar e contatar com a Administracdo Pablica direta e indireta
de Santo Ant6nio do Amparo pelo prazo n3o superior a 3 anos;

11.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de Santo Ant6nio do Amparo, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos;

11.2. A aplicagdo das sangbes acima descritas ndo exclui a possibilidade da aplicagio de
outras, previstas na Lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados a Administrac3o.

11.3. Em qualquer hipétese e aplicagdo de sangdes sera assegurado a licitante vencedora
o contraditério e a ampla defesa.

11.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
ao Municipio, observado o principio da proporcionalidade.

11.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Camara poderdo deduzidos dos
valores a serem pagos a licitante vencedora, ou deverdo ser recolhidos pela mesma através
de guia prépria em favor do Municipio de Santo Anténio do Amparo, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

11.6. Caso a Camara determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

11.7. As sang¢des aqui previstas sdao independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A Camara Municipal de Santo Anténio do Amparo poderad cancelar de pleno
direito a nota de empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como
ndo adquirir o objeto, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, desde
que motivado o ato e assegurado a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa

guando esta:
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a) Venha a ser atingida por protesto de titulo, execugdo fiscal ou outros fatos que
comprometam sua capacidade econémico-financeira;

b) For envolvida em escéndalo publico e notério;

c) Quebrar o sigilo profissional;

d) Utilizar, em beneficio préprio ou de terceiras informagdes ndo divulgadas ao publico e as
quais tenha acesso por forga de suas atribuicdes e que contrariem as disposi¢cdes
estabelecidas pela Camara Municipal de Santo Anténio do Amparo;

e) Na hipétese de ser anulada a adjudicacdo em funcdo de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

12.2. A Camara reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber o bem em desacordo
com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir o contrato, nos termos do previsto na Lei n?
14.133/21.

12.3. Qualquer toleréncia por parte da Cadmara, no que tange ao cumprimento das
obrigagSes assumidas pela Icitante vencedora, nio importara, em hipdtese alguma, em
alteragdo contratual, novagdo, transagdo ou perd3o, permanecendo em pleno vigor todas as
cldusulas ora fixadas.

12.4. A contratagdo a ser firmada junto a licitante vencedora, ndo estabelece qualquer
vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal de Santo
Anténio do Amparo e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da licitante
vencedora designadas para a execugdo do objeto contratado, sendo a licitante vencedora a
Unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relacBes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

12.5. A licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
ou anulada por ilegalidade de oficio ou por provocagio de terceiros mediante parecer
escrito da pregoeira, devidamente fundamentado.

12.6. A nulidade do processo licitatério induz a do contrato, sera admitida quando

enqudrada em algum dos dispositivos do Capitulo XI da Lei 14.133/2021.
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12.7. As questdes decorrentes da execugdo deste Edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Bom
Sucesso/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.8. A homologagdo do objeto deste processo licitatério ndo implicard direito a

aquisicdo dos maquindrios/equipamentos/produtos e/ou servigos.

Santo Anténio do Amparo, 08 de outubro de 2026.

MQJ W LDIN@&/"

MIRELI MARIA NEVES DE BARROS ANIE MARIA DOS SANTOS LEO
Equipe de Apoio Equipe de Apoio
Naoer RO \L‘?S%
RENATA RONAN VIEGAS

Equipe de Apoio

De Acordo,

Ciente,

RAQUEL FINAMOR CARDOSO

Fiscal do Contrato

Segue o Processo para o Controle Interno.

08/10/2026

MARIA EDUARDA CEREDA ROSA
Agente Legislativo / Agente de Contratagdo




