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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratagdo de Servico de ornamentagdo, cortinamento, locagdo de mobilias, para

evento com 170 pessoas, conforme especifica:

ITEM DESCRICAO UND QTDE
01 BASES DE FERRO (X) - 42
= TABLADOS REDONDOS 90 CM UNID. it
DIAMETRO

03 I(Z;LHAS QUADRADAS PRETAS 1,48 X ey -

04 CADEIRAS DIOR CRISTAL UNID. 185

% TABLADOS RETANGULARES 2,30 X 0,90 . -
+ BASES
TOALHAS RETANGULARES

e ADAMASCADAS PEROLA PRETAS W -

07 | APARADOR CONSOLE 1,60 X 0,50 X 0,78 UNID. 01
TAPETE VERMELHO PARA PASSARELA

- COM 13 METROS - -
TAPETE VERMELHO COM 10 METROS

09 (POSICIONAR EM FRENTE A MESA DE UNID. 01
HONRA)
CACHEPOS 11 CM X 11 CM X 9 CM

10 Sl e UNID. 42
CORTINAMENTO MALHA PRETA NO

11 PALCO E NO HALL DE ENTRADA DO UNID. 01
CLUBE
VASO ORQUIDEA PHALAENOPSIS EM

12 ANFORA DE VIDRO SOBRE APARADOR UNID. 01
DE CONSOLE
REVESTIMENTO COM TECIDO

13 VERMELHO 1,00 X 1,50 A ESCADA DE UNID. 01
MADEIRA PARA ACESSO AO PALCO

14 CORDOES DE HERAS SMILAX UNID. 02
LUMINARIAS METAL POSICIONADAS

15 PROXIMA A PORTA DE ENTRADA DO UNID 02
SALAO, LADO INTERNO (LOCACAO)

D
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16 | TAPETE SISAL UNID. 01

17 | MESA BARONE 0,90 CM DE DIAMETRO UNID. 01

18 | SOFA MINAS UNID. 01

19 | POLTRONA MINAS UNID. 02

20 | CONJUNTO DE MESAS PENHA C/3 UNID. 01
VASOS DE KALANCHOE POTE 11

21 HEGTR, UNID. 42

VASOS DE KALANCHOE PT 11 BRANCAS
22 EXPOSTO EM VASOS COM PE CRISTAL UNID 03
30 CM ALTURA DELI P/O BANHEIRO ;
FEMININO

VASOS DE KALANCHOE PT 11 BRANCAS
23 EXPOSTO EM VASOS COM PE CRISTAL UNID. 01
23 CM ALTURA DELI P/O BANHEIRO
MASCULINO

ARRANJO FLORAL ALTO 50 CM EXPOSTO

EM VASO DE VIDRO 40 CM DE ALTURA

A% P/A° MESA BARONE 0,90 CMDE _e. o
DIAMETRO
ARRANJO FLORAL EXPOSTO EM VASO

25 | DE VIDRO AGUARIO GRAN 80 CM DE | UNID. 01

DIAMETRO PARA MESA PENHA 88 CM
ARRANJO FLORAL EXPOSTO EM VASO
26 DE VIDRO AGUARIO MEDIO 63 CM DE UNID. 01
DIAMETRO PARA MESA PENHA 64X30
ARRANJO FLORAL MEDIO 40 CM
EXPOSTO EM VASO DE VIDRO
27 | 17,7CMX27CM ADELY CRISTAL SOBRE | UNID. 01
SOUSPLAT DE CRISTAL GENEVA 30CM
PARA MESA PENHA 47X57

ARRANJO FLORAL ALTO 60 CM EXPOSTO
EM VASO DE VIDRO TRANSPARENTE
LISO DE 45 CM SOBRE COLUNA DE
- MADEIRA BRANCA 80 cM DE ALTURA | YN "
POSICIONADO ATRAS DA MESA DE
HONRA

VASOS DE VIDRO TRANSPARENTE LISO
COM 40 CM COM FLORES NATURAIS
" SOBRE COLUNAS DE MADEIRA 90 CM - -
ALTURA POSICIONADOS NO PALCO
ARRANJOS FLORAIS (SENTIDO
HORIZONTAL 5M DE EXTENSAO CADA)
30 | CONTENDO FOLHAGENS, FLORES| UNID. 02
NATURAIS E PERMANENTES
(ORQUIDEAS BRANCAS), VASOS DE

B
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CRISTAL COM PE 12,5CMX41CM LYOR E
CILINDROS DE VIDROS TAMANHOS
VARIADOS COM VELAS FLUTUANTES
PARA FRENTE DO PALCO

CORTINAS DE LED BRANCA FRIO

ol 3MX2,5M COM 500 LED’S _ o

1.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 10.904,15 (dez mil novecentos e
quatro reais e quinze centavos).

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco observada as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia.

1.3. O critério de aceitabilidade de pregos serd o valor global estimado para a
contratagao.

1.4. Os servigos e insumos serao todos por conta do contratado.

1.5. Com intuito de contratar com a maior vantagem, evitando o superfaturamento dos
precos, a Comissao avaliara os orcamentos baseando-se nos valores praticados no mercado.

1.6. Caso propostas forem identificadas com pregos superfaturados, a contratante

podera cancela-las, podendo se necessario realizar um novo processo de compra.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A formalizacao de processo licitatério segue as disposi¢gdes do inciso Il e do §39,
ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, e com os arts. 42 a 49
da Lei Complementar 123/06 do Simples Nacional.
2.2. Considerando que, a contratagdo é necessaria para atender ao evento destinado ao
Mérito legislativo. De forma que esses servigos sdo essenciais para realizagdo dos eventos,
pois sdo de fundamental importancia, para proporcionar um ambiente agradavel com

tematica visual direcionada a cada evento.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de dotagdo

orgamentdria do exercicio 2026, conforme abaixo:

Q.
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Ficha Dotagdo Descri¢do Elemento

20 | 01.002.01.01.002.001.01.031.0001.2004.33903900 | Outros Servicos de Terceiros —

Pessoa Juridica

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de m3o de
obra, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo.

4.2. A contratagdo de servigos de ornamentagdo, iluminagdo, cortinamento e locacdo de
mobilias para eventos da Camara Municipal, dar-se-d por meio da oferta do menor preco
global, sendo que a empresa devera garantir a exequibilidade dos precos propostos, com
fornecimento de todo material e m3o-de-obra necessarios.

4.3. A empresa devera executar os servigos no Clube Recreativo Amparense, localizado
no municipio de Santo Anténio do Amparo/MG, — Centro de Santo Anténio do Amparo.

4.4. O prazo para entrega dos produtos objeto deste Termo de Referéncia é de até 24
horas, contados da autorizacdo de despesa emitida pelo Ordenador de Despesas e posterior
autorizacao de fornecimento pelo setor de compras.

4.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e nas normas da Llei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 115 da Lei n® 14.133/2021).

5.2. Os servicos deverdo ser realizados de maneira devidamente programada,
atendendo a legislagdo, normas técnicas e resolugdes em vigor.

5.3. Todas as etapas e custos referentes a instalagdo, estoque dos materiais serdo de
responsabilidade da Contratada.

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os

>
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materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério.

5.5. A Contratada devera arcar, sem 6nus adicionais para a Contratante, com o custo do
fornecimento de materiais e quaisquer outros necessérios, de maneira a atender todas as
necessidades de execugdo dos servicos previstos no presente termo, de forma rapida e
eficiente

5.6. O Contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art.
119 da Lei n214.133/2021).

5.7. Somente o Contratado serda responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (art. 121 da Lei

n214.133/2021).

6. DO RECEBIMENTO

6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada etapa e ap6s a apresentacdo
da medigao prévia pelo Contratado, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

6.3. O recebimento provisério e/ou definitivo pelo responsdvel da Contratante ndo
modifica, restringe ou elide a plena responsabilidade da Contratada de realizar o servigo,
nem invalida qualquer reclamagao que a Contratante venha a fazer em virtude de posterior
constatagdo de unidade defeituosa ou fora de especificacao, garantida a faculdade de troca.

6.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo

A
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atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacio da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.6. Em caso de rejeicdo, o fiscal fixard prazo para que a irregularidade seja sanada, as
custas do contratado, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

6.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante

termo detalhado.

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste.

7.2. O Contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato: a servidora RAQUEL FINAMOR CARDOSO; ou pelo respectivo substituto.

7.4. Os servicos somente serdo considerados executados mediante a aprovacgdo, pela
Fiscalizagdo, de todas as etapas.

7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com a proposta comercial e o Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

7.6. Na eventualidade de qualquer atraso, a Contratada deverd, antes do vencimento do

prazo acordado com a Contratante, apresentar justificativa formal ao servidor e/ou comissdo
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responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do objeto, sendo que a mesma somente
serd acatada se forem apresentadas razdes suficientes que justifique a dilagdo do prazo, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o
podera onerar o objeto do contrato (art. 121, §12 da Lei n214.133/2021).

7.8. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragio
ou a terceiros em razdao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei

n214.133/2021).

8. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA CONTRATACAO

8.1. Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente,
os seguintes documentos relativos a Habilitag3o:

8.1.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

8.1.2. Certiddo negativa de débitos federais;

8.1.3. Certidao negativa de débitos estaduais;

8.1.4. Certiddo negativa de débitos municipais;

8.1.5. Certiddo de regularidade perante a justica do trabalho (certiddo negativa de
débitos trabalhistas);

8.1.6. Certiddo negativa de antecedentes criminais;

8.1.7. Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG,

CPF, endereco residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer ao Municipio o servigo requisitado, de acordo com as especificacdes

descritas na proposta comercial.
9.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

’y
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9.3. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovac3o,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

9.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio exigidas na
contratagao,

9.5. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato,

9.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto nos casos do art. 111 da
Lei 14.133/21.

9.7. Responsabilizar-se por todas as despesas relacionadas ao bom cumprimento do
contrato a ser firmado junto a licitante vencedora, tais como: encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, dentre outras
julgadas necessarias.

9.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados,

9.9. Responsabilizar pela garantia do bem/produto contra qualquer defeito ou falha
que o mesmo apresentar durante um periodo de no minimo exigido em lei, comprometendo
a responsabilizar pelas despesas advindas dos defeitos apresentados, exceto contra o mau
uso, se devidamente comprovado.

9.10. Em caso de alteragdes unilaterais para a modificagdo do projeto ou das
especificagdes, para melhor adequagdo técnica a seus objetivos, ou quando for necessaria a
modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢cdo quantitativa de
seu objeto, nos limites permitidos pela Lei; o contratado serd obrigado a aceitar, nas

mesmas condi¢gdes contratuais, acréscimos ou supressGes de até 25% (vinte e cinco por

"
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cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas
compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos

sera de 50% (cinquenta por cento).

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, apés a execucdo do servigo
devidamente acompanhada pela Nota Fiscal, devidamente atestado pelo 6rgdo/responsavel
competente, em conformidade com a autorizagdo expedida pelo Departamento de
Compras.

10.3. Fiscalizar, conferir e acompanhar a entrega do bem, em conformidade com
determinagdo da Lei 14.133/2021 e alteragdes, através do servidor ora indicado.

10.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

10.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao e substitui¢do, certificando-se que as soluges por ela propostas sejam as mais

adequadas.

11. SANCOES

11.1.Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢gdes previstas no edital, na
proposta e no contrato a ser firmado, respondera a licitante vencedora pelas sang¢des legais
previstas na Lei n? 14.133/21 e alteragdes, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e penal,
cabiveis, ficando estabelecidas as seguintes sangdes:

11.1.1. Adverténcia;

11.1.2. Multa de:

a) até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do Contrato, pela recusa e ou

desisténcia em assina-lo;
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b) até 1% (um por cento) por dia, sobre o valor do objeto deste instrumento, no caso de
atraso, até o maéximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado
descumprimento parcial da obrigagéo;

c) até 30% (trinta por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente ao
objeto ndo entregue depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso.

11.1.3. Impedimento de licitar e contatar com a Administracio Publica direta e indireta
de Santo Anténio do Amparo pelo prazo n3o superior a 3 anos;

11.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de Santo Anténio do Amparo, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos;

11.1.5. A aplicagdo das sang¢des acima descritas n3o exclui a possibilidade da aplicacdo de
outras, previstas na Lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por
eventuais perdas e danos causados a Administragdo.

11.1.6. Em qualquer hipétese e aplicagdo de sancgBes sera assegurado a licitante
vencedora o contraditério e a ampla defesa.

11.1.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
ao Municipio, observado o principio da proporcionalidade.

11.1.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Camara poderdo deduzidos dos
valores a serem pagos a licitante vencedora, ou dever3o ser recolhidos pela mesma através
de guia prépria em favor do Municipio de Santo Anténio do Amparo, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

11.1.9. Caso a Camara determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

11.1.10. As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A Camara Municipal de Santo Anténio do Amparo poderd cancelar de pleno

5
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direito a nota de empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como
ndo adquirir o objeto, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, desde
que motivado o ato e assegurado a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa
quando esta:

a) Venha a ser atingida por protesto de titulo, execugdo fiscal ou outros fatos que
comprometam sua capacidade econémico-financeira;

b) For envolvida em escandalo publico e notorio;

¢) Quebrar o sigilo profissional;

d) Utilizar, em beneficio préprio ou de terceiras informagdes ndo divulgadas ao publico e as
quais tenha acesso por forca de suas atribuicbes e que contrariem as disposi¢des
estabelecidas pela Camara Municipal de Santo Antdnio do Amparo;

e) Na hipétese de ser anulada a adjudicacdo em fungdo de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

12.2. A Camara reserva para si o direito de n3o aceitar ou receber o bem em desacordo
com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir o contrato, nos termos do previsto na Lei n2
14.133/21.

12.3. Qualquer tolerdncia por parte da Camara, no que tange ao cumprimento das
obriga¢bes assumidas pela Icitante vencedora, ndo importara, em hipétese alguma, em
alteracdo contratual, novagdo, transagio ou perd3o, permanecendo em pleno vigor todas as
cldusulas ora fixadas.

12.4. A contratagdo a ser firmada junto 2 licitante vencedora, ndo estabelece qualquer
vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal de Santo
Ant6nio do Amparo e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da licitante
vencedora designadas para a execugdo do objeto contratado, sendo a licitante vencedora a
tnica responsével por todas as obrigacées e encargos decorrentes das relagdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo vigente, seja
trabalhista, previdencidria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

12.5. A licitagdo poderd ser revogada por razées de interesse publico decorrente de fato

superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,

%)
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ou anulada por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros mediante parecer
escrito da pregoeira, devidamente fundamentado.

12.6. A nulidade do processo licitatério induz 3 do contrato, sera admitida quando
enqudrada em algum dos dispositivos do Capitulo XI da Lei 14.133/2021.

12.7. As questdes decorrentes da execucio deste Edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Bom
Sucesso/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.8. A homologacdo do objeto deste processo licitatério nio implicard direito a

aquisicdo dos maquinarios/equipamentos/produtos e/ou Servicos.

Santo Anténio do Amparo, 20 de outubro de 2026.

MIRELI MARIA NEVES DE BARROS RENATA RONAN VIEGAS
Equipe de Apoio Equipe de Apoio

P P N et IR I

Equipe de Apoio

De Acordo,
OCIMAR LINO
Presidente da Cdmara Municipal

Ciente,
RAQUEL FINAMOR CARDOSO
Fiscal do Contrato

Segue o Processo para o Controle Interno. 20/10/26

Maria Eduarda Cereda Rosa
Agente Legislativo/Agente de Contratac3o




